
แบบคําร้องท่ัวไป
เขียนที่ องค์การบริหารส่วนตําบลแม่อ้อ

วันท่ี............เดือน............................พ.ศ. ..................

เรื่อง .............................................................

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนตําบลแม่อ้อ

ด้วยข้าพเจ้า .......................................................กํานัน/ผู้ใหญ่บ้าน/สมาชิก อบต./ผช.ผู้ใหญ่บ้าน หมู่ที.่......
ภูมิลําเนาปัจจุบัน อยู่บ้านเลขท่ี...............หมู่ที่................ตําบล....................อําเภอ........................จังหวัด.............................
เบอร์โทรศัพท์บ้าน............................................มือถือ....................................................

ข้าพเจ้ามีความประสงค์............................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................................
โดยปฏิบัติงานในวันท่ี............. เดือน.....................................พ.ศ..............ระยะเวลา.................... น. ถึง ..........................น.
ผู้ประสานการปฏิบัติ .................................................................. เบอร์โทรศัพท์ติดต่อ.......................................................

เนื่องจาก...................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................................

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณาดําเนินการต่อไป

ขอแสดงความนับถือ

.................................................
(...............................................)

ตําแหน่ง ...............................................หมู่ที่ ..............
ผู้ยื่นคําร้อง



แบบคําร้องทุกข์
เขียนที่ องค์การบริหารส่วนตําบลแม่อ้อ

วันท่ี............เดือน............................พ.ศ. ..................

เรื่อง .............................................................

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนตําบลแม่อ้อ

ด้วยข้าพเจ้า ............................................................เลขประจําตัวประชาชน.............................................
อายุ..........................ปี ภูมิลําเนาปัจจุบัน อยู่บ้านเลขท่ี...............หมู่ที.่...............ตําบล....................อําเภอ........................
จังหวัด....................................เบอร์โทรศัพท์บ้าน....................................มือถือ....................................................

ข้าพเจ้าประสบปัญหาความเดือนร้อนในเรื่อง............................................................................................
..............................................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................................

ข้าพเจ้ามีความประสงค์ ขอความอนุเคราะห์ต่อองค์การบริหารส่วนตําบลแม่อ้อ คือ................................
..............................................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................................

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา และอนุมัติต่อไป

ขอแสดงความนับถือ

.....................................................
(...................................................)

ผู้ยื่นคําร้อง

ข้าพเจ้า.........................................................................ขอรับรองว่า..............................................................................
เป็นผู้ประสบปัญหาความเดือดร้อนและต้องการได้รับความช่วยเหลือจริง ทุกประการ

ลงชื่อ
( )

กํานัน / ผู้ใหญ่บ้าน หมู่ที่..................

ความเห็นของเจ้าหน้าที่
......................................................................................
......................................................................................

ลงชื่อ...........................................................ผู้รับคําร้อง



หมายเหตุ ให้แนบสําเนาทะเบียนบ้าน / สําเนาบัตรประชาชน / รูปถ่าย (ถ้ามี) กรณีมีผู้ท่ีได้รับความเดือดร้อนหลายคนให้ลง
รายชื่อตามบัญชีแนบท้าย

แบบคําร้องขอข้อมูลข่าวสาร

ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว).................................................................................อาย.ุ....................................ปี
ท่ีอยู่บ้านเลขที่................................................................................................... โทรศัพท์ ...................................................
อาชีพ........................................................(ถ้าเป็นนิสิต นักศึกษา นักเรียน ให้ระบุสถานศึกษา)
สถานที่ทํางาน (ชื่อ / ท่ีอยู่ / โทรศัพท์).................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................................
คณะ / สาขาวิชาเอก...........................................................................................ปีท่ี / ชั้น.....................................................
มีความประสงค์ขอข้อมูลข่าวสารเรื่อง.....................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................................
เหตุขอข้อมูล ..........................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................................
โดยจะขอ

( ) ถ่ายเอกสาร จํานวน.....................หน้า
( ) คัดสําเนาท่ีมีผู้รับรอง จํานวน.....................หน้า
( ) รับทราบข้อมูล
( ) อื่น ๆ...................................................................

(ลงชื่อ) ......................................................ผู้ยื่นคําร้อง
(......................................................)

ความเห็นเจ้าหน้าท่ีประสานงานหรือผู้รับผิดชอบข้อมูล
เรียน…....................................(ผู้มีอํานาจอนุญาต) คําส่ัง ผู้อนุญาต

ข้อมูลข่าวตามคําร้องเป็นข้อมูลประเภท
 เปิดเผย  เปิดเผยไม่ได้  อนุญาต
 อนุญาต เพราะ............................................  ไม่อนุญาต

.......................................................................... ..........................................................................
 ไม่อนุญาต เพราะ........................................ ..........................................................................

.......................................................................... ..........................................................................
จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ

(ลงชื่อ)........................................... (ลงชื่อ)...........................................
(.........................................) (.........................................)
........./......................./.............. ตําแหน่ง

...........................................
........./......................./..............



บัญชีแนบท้าย

รายช่ือผู้ได้รับความเดือดร้อนเพิ่มเติม

ท่ี ช่ือ – นามสกุล หมายเลขประชาชน ภูมิลําเนา ลายมือช่ือ หมายเหตุ

ข้าพเจ้า.........................................................................ขอรับรองว่า ตามรายช่ือท่ีแนบมาด้วยนี้
เป็นผู้ประสบปัญหาความเดือดร้อนและต้องการได้รับความช่วยเหลือจริง ทุกประการ

ลงชื่อ
( )

กํานัน / ผู้ใหญ่บ้าน หมู่ที่..................




