
5. ภายใต้ยุทธศาสตร์ การพัฒนาด้านการบริหารกิจการบา้นเมืองที่ดี

5.1 แนวทางการพัฒนาเครื่องมือเครื่องใช้และสถานที่ในการบริการ
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1 รายจ่ายเพื่อใหไ้ด้มาซ่ึงบริการ เพ่ือจ่ายเปน็ค่าใช้จ่าย  ดังน้ี 522,000 อบต.แม่อ้อ ส านักงานปลัด
*  ค่าจ้างเหมาดูแลศูนย์บริการ ประชาชน
ท าความสะอาด ท าสวน รักษาความ
ปลอดภยั ฯลฯ
*  ค่าจ้างเหมาท าของ และค่าจ้าง
เหมาบริการต่าง ๆ 
*  ค่าจ้างเหมาส ารวจความพงึพอใจของ
ผู้รับบริการของ อปท.
ขั้นตอนการด าเนินงาน
1.  ด าเนินการขออนุมัติ
2.  ด าเนินการตามระเบยีบพสัดุ
3.  ด าเนินการจัดจ้าง
4.  ส่งมอบและตรวจรับ
5.  การเบกิจ่ายเงิน

ล าดับ หน่วยการ
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2 รายจ่ายเพื่อบ ารุงรักษาหรือ เพื่อจ่ายเปน็ค่าใช้จ่าย  ดังนี้ 295,000 ส านักงานปลัด ส านักงานปลัด
ซ่อมแซมทรัพย์สิน *  ค่าบ ารุงรักษาซ่อมแซมครุภณัฑ์ เช่น กองคลัง กองคลัง
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รถยนต์ เคร่ืองพมิพดี์ด รถจักรยานยนต์ กองช่าง กองช่าง
เคร่ืองปรับอากาศ โต๊ะ ฯลฯ ส่วนการศึกษาฯ ส่วนการศึกษาฯ
*  ค่าบ ารุงรักษา หรือซ่อมแซมที่ดินและ
ส่ิงก่อสร้าง เช่น ถนน อาคาร
*  ค่าบ ารุงรักษา หรือซ่อมแซมทร้พย์สินอื่น 
เช่น วสัดุต่าง ๆ
ขั้นตอนการด าเนินงาน
1.  ด าเนินการขออนุมัติ
2.  ด าเนินการตามระเบยีบพสัดุ
3.  ด าเนินการจัดหาวสัดุ
4.  ส่งมอบและตรวจรับ
5.  การเบกิจ่ายเงิน

ล าดับ หน่วยการ
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3 ค่าวสัดุส านักงาน เพื่อจ่ายเปน็ค่าจัดซ้ือวสัดุที่ใช้ในการปฏบิติั 220,000 ส านักงานปลัด ส านักงานปลัด
งานของ อบต. เช่น กระดาษ ปากกา ดินสอ กองคลัง กองคลัง
กระดาษไข หมึกโรเนียว สมุดบญัชี ฯลฯ กองช่าง กองช่าง
ขั้นตอนการด าเนินงาน ส่วนการศึกษาฯ ส่วนการศึกษาฯ
1.  ด าเนินการขออนุมัติ
2.  ด าเนินการตามระเบยีบพสัดุ
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3.  ด าเนินการจัดหาวสัดุ
4.  ส่งมอบและตรวจรับ
5.  การเบกิจ่ายเงิน

4 ค่าวสัดุงานบา้นงานครัว เพื่อจ่ายเปน็ค่าส่ิงของเคร่ืองใช้ต่าง ๆ เช่น 60,000 ส านักงานปลัด ส านักงานปลัด
แปรง ไม้กวาด สบู่ ฯลฯ ส่วนการศึกษาฯ ส่วนการศึกษาฯ
ขั้นตอนการด าเนินงาน
1.  ด าเนินการขออนุมัติ
2.  ด าเนินการตามระเบยีบพสัดุ
3.  ด าเนินการจัดหาวสัดุ
4.  ส่งมอบและตรวจรับ
5.  การเบกิจ่ายเงิน
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5 ค่าวสัดุเชื้อเพลิงและหล่อล่ืน เพื่อจ่ายเปน็ค่าจัดซ้ือ น้ ามันดีเซล น้ ามัน 420,000 อบต.แม่อ้อ ส านักงานปลัด
เบนซิน หรือน้ ามันหล่อล่ืน  น้ ามันไฮโดรลิค กองช่าง
และอื่น ๆ ที่ใช้ส าหรับ รถยนต์ 
รถจักรยานยนต์ เคร่ืองตัดหญ้า เคร่ืองพน่
หมอกควนั รถแม็คโคร
ขั้นตอนการด าเนินงาน
1.  ด าเนินการขออนุมัติ
2.  ด าเนินการตามระเบยีบพสัดุ
3.  ด าเนินการจัดหาวสัดุ
4.  ส่งมอบและตรวจรับ
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5.  การเบกิจ่ายเงิน

6 ค่าวสัดุโฆษณาและเผยแพร่ เพื่อจ่ายเปน็ค่าจัดซ้ือ หรือจัดหาวสัดุโฆษณา 120,000 อบต.แม่อ้อ ส านักงานปลัด
และเผยแพร่ เช่น แผ่นพบัประชาสัมพนัธ์
เทป แผ่นซีดี แผ่นปา้ย ปา้ยผ้า ฯลฯ
ขั้นตอนการด าเนินงาน
1.  ด าเนินการขออนุมัติ
2.  ด าเนินการตามระเบยีบพสัดุ
3.  ด าเนินการจัดหาวสัดุ
4.  ส่งมอบและตรวจรับ
5.  การเบกิจ่ายเงิน
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7 ค่าวสัดุคอมพวิเตอร์ เพื่อจ่ายเปน็คาจัดซ้ือวสัดุคอมพวิเตอร์ เช่น 80,000 อบต.แม่อ้อ ส านักงานปลัด
แผ่นซีดี โปรแกรม หมึกพมิพ ์และอื่น ๆ กองคลัง
ที่เกี่ยวข้องกับคอมพวิเตอร์ กองช่าง
ขั้นตอนการด าเนินงาน ส่วนการศึกษาฯ
1.  ด าเนินการขออนุมัติ
2.  ด าเนินการตามระเบยีบพสัดุ
3.  ด าเนินการจัดหาวสัดุ
4.  ส่งมอบและตรวจรับ
5.  การเบกิจ่ายเงิน

8 ค่าไฟฟา้ เพื่อจ่ายเปน็ค่าไฟฟา้ส าหรับที่ท าการองค์การ 190,000 อบต.แม่อ้อ ส านักงานปลัด
บริหารส่วนต าบลหรืออาคารสถานที่ในความ ศพด.ต้นกล้า อบต. ส่วนการศึกษาฯ
ดูแลของ อบต. ศูนย์พฒันาเด็กเล็กต้นกล้า แม่อ้อ
อบต.แม่อ้อ
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ขั้นตอนการด าเนินงาน
1.  ด าเนินการขออนุมัติ
2.  ด าเนินการตามระเบยีบพสัดุ
3.  ด าเนินการจัดหาวสัดุ
4.  ส่งมอบและตรวจรับ
5.  การเบกิจ่ายเงิน
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9 ค่าโทรศัพท์ เพื่อจ่ายเปน็ค่าโทรศัพทท์ี่ใช้ในราชการของ 35,000 อบต.แม่อ้อ ส านักงานปลัด
อบต.แม่อ้อ และ ศูนย์พฒันาเด็กเล็กต้นกล้า ศพด.ต้นกล้า อบต. ส่วนการศึกษาฯ
อบต.แม่อ้อ แม่อ้อ
ขั้นตอนการด าเนินงาน
1.  ด าเนินการขออนุมัติ
2.  ด าเนินการตามระเบยีบพสัดุ
3.  ด าเนินการจัดหาวสัดุ
4.  ส่งมอบและตรวจรับ
5.  การเบกิจ่ายเงิน

10 ค่าไปรษณีย์ เพื่อจ่ายเปน็ค่าไปรษณีย์ ค่าธนาณัติ 28,750 อบต.แม่อ้อ ส านักงานปลัด
ค่าซ้ือดวงตราไปรษรียากร ที่ใช้ในราชการ
ของ อบต.
ขั้นตอนการด าเนินงาน
1.  ด าเนินการขออนุมัติ
2.  ด าเนินการตามระเบยีบพสัดุ
3.  ด าเนินการจัดหาวสัดุ
4.  ส่งมอบและตรวจรับ
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5.  การเบกิจ่ายเงิน
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11 ค่าบริการส่ือสารและโทรคมนาคม เพื่อจ่ายเปน็ค่าบริการทางการส่ือสารและ 185,000 อบต.แม่อ้อ ส านักงานปลัด
โทรคมนาคมที่ใช้ในราชการของ อบต. ศพด.ต้นกล้า อบต. ส่วนการศึกษาฯ
และศูนย์พฒันาเด็กเล็กต้นกล้า อบต.แม่อ้อ แม่อ้อ
ขั้นตอนการด าเนินงาน
1.  ด าเนินการขออนุมัติ
2.  ด าเนินการตามระเบยีบพสัดุ
3.  ด าเนินการจัดหาวสัดุ
4.  ส่งมอบและตรวจรับ
5.  การเบกิจ่ายเงิน

12 ค่าน้ าประปา เพื่อจ่ายเปน็ค่าน้ าประปาที่ใช้ในกิจการของ 20,000 อบต.แม่อ้อ ส านักงานปลัด
อบต.แม่อ้อ 
ขั้นตอนการด าเนินงาน
1.  ด าเนินการขออนุมัติ
2.  ด าเนินการตามระเบยีบพสัดุ
3.  ด าเนินการจัดหาวสัดุ
4.  ส่งมอบและตรวจรับ
5.  การเบกิจ่ายเงิน
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ล าดับ หน่วยการ
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13 รายจ่ายเพื่อใหไ้ด้มาซ่ึงบริการ เพื่อจ่ายเปน็ค่าใช้จ่ายในการจ้างเหมาท าของ 104,000 ศพด.ต้นกล้า อบต. ส่วนการศึกษาฯ
และค่าจ้างเหมาบริการต่าง ๆ และค่าจ้าง แม่อ้อ
เหมาท าความสะอาด ศพด.ต้นกล้า 
ขั้นตอนการด าเนินงาน
1.  ด าเนินการขออนุมัติ
2.  ด าเนินการตามระเบยีบพสัดุ
3.  ด าเนินการจัดจ้าง
4.  ส่งมอบและตรวจรับ
5.  การเบกิจ่ายเงิน

14 รายจ่ายเพื่อใหไ้ด้มาซ่ึงบริการ เพื่อจ่ายเปน็ค่าใช้จ่ายในการจ้างเหมาดูแล 197,000 อบต.แม่อ้อ กองช่าง
อาคารที่ท าการ อบต. เพื่อจ่ายเปน็ค่าใช้จ่าย
ดังนี้ * ค่าจ้างเหมาท าความสะอาด ขับรถ
แมค็โคร ฯลฯ
*  ค่าจ้างเหมาท าของ และค่าจ้างเหมา
บริการต่าง ๆ 
*  ค่าจ้างเหมาวเิคราะหน์้ าประปาหมู่บา้น
หรืออื่น ๆ   ขั้นตอนการด าเนินงาน

1.  ด าเนินการขออนุมัติ
2.  ด าเนินการตามระเบยีบพสัดุ
3.  ด าเนินการจัดจ้าง
4.  ส่งมอบและตรวจรับ
5.  การเบกิจ่ายเงิน
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15 ค่าวสัดุก่อสร้าง เพื่อจ่ายเปน็ค่าจัดซ้ือวสัดุก่อสร้าง เช่น 100,000 อบต.แม่อ้อ กองช่าง
ปนูซีเมนต์ ทราย หนิ กระเบื้อง ไม้ ฯลฯ
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ขั้นตอนการด าเนินงาน
1.  ด าเนินการขออนุมัติ
2.  ด าเนินการตามระเบยีบพสัดุ
3.  ด าเนินการจัดหาวสัดุ
4.  ส่งมอบและตรวจรับ
5.  การเบกิจ่ายเงิน

16 ค่าวสัดุไฟฟา้และวทิยุ เพื่อจ่ายเปน็ค่าจัดซ้ือวสัดุไฟฟา้และวทิยุ 50,000 อบต.แม่อ้อ กองช่าง
เช่น สายไฟ หลอดไฟ ฯลฯ
ขั้นตอนการด าเนินงาน
1.  ด าเนินการขออนุมัติ
2.  ด าเนินการตามระเบยีบพสัดุ
3.  ด าเนินการจัดหาวสัดุ
4.  ส่งมอบและตรวจรับ
5.  การเบกิจ่ายเงิน
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ค.

ม.ิ
ย.

ก.
ค.

ส.
ค.

ก.
ย.

17 ค่าวสัดุส ารวจ เพื่อจ่ายเปน็ค่าจัดซ้ือ ไม้สต๊าฟ และอื่น ๆ 10,000 อบต.แม่อ้อ กองช่าง
ที่เกี่ยวข้องกับการส ารวจ
ขั้นตอนการด าเนินงาน
1.  ด าเนินการขออนุมัติ
2.  ด าเนินการตามระเบยีบพสัดุ
3.  ด าเนินการจัดหาวสัดุ

โครงการ/กิจกรรม รายละเอียดของโครงการ/กิจกรรม งบประมาณ สถานที่ด าเนินการ
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4.  ส่งมอบและตรวจรับ
5.  การเบกิจ่ายเงิน

18 ค่าวสัดุการเกษตร เพื่อจ่ายเปน็ค่าจัดซ้ือ เคร่ืองมือการเกษตร 30,000 อบต.แม้อ้อ ส านักงานปลัด
เมล็ดพนัธุ ์ปุ๋ย พนัธุไ์ม้ พนัธุสั์ตว ์ต้นไม้ หนิ
อุปกรณ์ตกแต่งสวนหย่อม ฯลฯ
ขั้นตอนการด าเนินงาน
1.  ด าเนินการขออนุมัติ
2.  ด าเนินการตามระเบยีบพสัดุ
3.  ด าเนินการจัดหาวสัดุ
4.  ส่งมอบและตรวจรับ
5.  การเบกิจ่ายเงิน

ล าดับ หน่วยการ

ที่ ด าเนินการ ต.
ค.

พ.
ย.

ธ.ค
.

ม.
ค.

ก.
พ.

ม.ี
ค.

เม
.ย

.

พ.
ค.

ม.ิ
ย.

ก.
ค.

ส.
ค.

ก.
ย.

19 รถจักรยานยต์ ขนาด 120 ซีซี เพื่อจ่ายเปน็ค่าซ้ือรถจักรยาน ขนาด 120 52,000 อบต.แม่อ้อ ส านักงานปลัด
แบบเกียร์ธรรมดา ซีซี แบบเกียร์ธรรมดา จ านวน 1 คัน

* ขนาดที่ก าหนดเปน็ขนาดและปริมาตร
กระบอกสูบไม่ต่ ากวา่ 120 ซีซี
* กรณีขนาดที่ก าหนดต่ ากวา่ ซีซี ที่ก าหนด
ไม่เกิน 5 ซีซี หรือขนาดเกินกวา่ ซีซีที่ก าหนด
ไม่เกิน 5 ซีซี เปน็รถจักรยานยนต์ตามขนาด
ซีซี ที่ก าหนดไว้
* ราคาที่ก าหนดไม่รวมอุปกรณ์และค่า
จดทะเบยีน
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* การจัดซ้ือรถจักรยานยนต์ ใหม้ีคุณสมบติั
ตามมาตรฐานผลิตภณัฑ์ อุตสาหกรรม เลขที่
มอก.2350-2551  จัดซ้ือตามบญัชี
มาตรฐานครุภณัฑ์ ส านักมาตรฐาน
งบประมาณ ส านักงานงบประมาณป ี2557
ขั้นตอนการด าเนินงาน
1.  ด าเนินการขออนุมัติ
2.  ด าเนินการตามระเบยีบพสัดุ
3.  ด าเนินการจัดหาวสัดุ
4.  ส่งมอบและตรวจรับ
5.  การเบกิจ่ายเงิน

ล าดับ หน่วยการ

ที่ ด าเนินการ ต.
ค.

พ.
ย.

ธ.ค
.

ม.
ค.

ก.
พ.

ม.ี
ค.

เม
.ย

.

พ.
ค.

ม.ิ
ย.

ก.
ค.

ส.
ค.

ก.
ย.

20 เคร่ืองคอมพวิเตอร์ เพื่อจ่ายเปน็ค่าจัดซ้ือเคร่ืองคอมพวิเตอร์ 60,000 อบต.แม่อ้อ ส านักงานปลัด
ส าหรับส านักงานขนาดจอไม่น้อยกวา่ 18
นิ้ว จ านวน 4 เคร่ือง
* มีหน่วยประมวลผลกลาง (CPU) มีความ
เร็วสัญญาณนาฬิกาไม่น้อยกวา่ 3.0 GHz
หรือดีกวา่จ านวน 1 หน่วย
* มีหน่วยความจ าหลัก (RAM) ชนิด DDR3
หรือดีกวา่มีขนาดไม่น้อยกวา่ 4 GB
* มีหน่วยจัดเก็บข้อมูล (Hard DISK) ชนิด
SATA หรือดีกวา่ ขนาดความจุไม่น้อยกวา่
1 TB หรือมี Solid State DISK ขนาด
ความจุไม่น้อยกวา่ 60 GB จ านวน 1 หน่วย
* มี DVD3RW หรือดีกวา่ จ านวน 1 หน่วย
* มีช่องเชื่อมต่อระบบเครือข่าย (Network

โครงการ/กิจกรรม รายละเอียดของโครงการ/กิจกรรม งบประมาณ สถานที่ด าเนินการ
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Interface)แบบ 10/100/1000 Base-T
หรือดีกวา่จ านวนไม่น้อยกวา่ 1 ช่อง
* มีจอภาพแบบ LCD หรือดีกวา่ มี 
Contrast Ratio ไม่น้อยกวา่ 600:1 และ
มีขนาดไม่น้อยกวา่ 18 นิ้ว จ านวน 1 หน่วย
จัดซ้ือตามเกณฑ์ราคากลางและคุณลักษณะ
พื้นฐานครุภณัฑ์คอมพวิเตอร์ประจ าป ี2557
ของกระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศ (ICT)

ล าดับ หน่วยการ

ที่ ด าเนินการ ต.
ค.

พ.
ย.

ธ.ค
.

ม.
ค.

ก.
พ.

ม.ี
ค.

เม
.ย

.

พ.
ค.

ม.ิ
ย.

ก.
ค.

ส.
ค.

ก.
ย.

เคร่ืองคอมพวิเตอร์ ขั้นตอนการด าเนินงาน
1.  ด าเนินการขออนุมัติ
2.  ด าเนินการตามระเบยีบพสัดุ
3.  ด าเนินการจัดหาวสัดุ
4.  ส่งมอบและตรวจรับ
5.  การเบกิจ่ายเงิน

22 เคร่ืองคอมพวิเตอร์ เพื่อจ่ายเปน็ค่าจัดซ้ือเคร่ืองคอมพวิเตอร์ 30,000 อบต.แม่อ้อ กองคลัง
ส าหรับส านักงานขนาดจอไม่น้อยกวา่ 18
นิ้ว จ านวน 2 เคร่ือง
* มีหน่วยประมวลผลกลาง (CPU) มีความ
เร็วสัญญาณนาฬิกาไม่น้อยกวา่ 3.0 GHz
หรือดีกวา่จ านวน 1 หน่วย
* มีหน่วยความจ าหลัก (RAM) ชนิด DDR3
หรือดีกวา่มีขนาดไม่น้อยกวา่ 4 GB
* มีหน่วยจัดเก็บข้อมูล (Hard DISK) ชนิด
SATA หรือดีกวา่ ขนาดความจุไม่น้อยกวา่
1 TB หรือมี Solid State DISK ขนาด
ความจุไม่น้อยกวา่ 60 GB จ านวน 1 หน่วย
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* มี DVD3RW หรือดีกวา่ จ านวน 1 หน่วย
* มีช่องเชื่อมต่อระบบเครือข่าย (Network
Interface)แบบ 10/100/1000 Base-T
หรือดีกวา่จ านวนไม่น้อยกวา่ 1 ช่อง

ล าดับ หน่วยการ

ที่ ด าเนินการ ต.
ค.

พ.
ย.

ธ.ค
.

ม.
ค.

ก.
พ.

ม.ี
ค.

เม
.ย

.

พ.
ค.

ม.ิ
ย.

ก.
ค.

ส.
ค.

ก.
ย.

เคร่ืองคอมพวิเตอร์ * มีจอภาพแบบ LCD หรือดีกวา่ มี 
Contrast Ratio ไม่น้อยกวา่ 600:1 และ
มีขนาดไม่น้อยกวา่ 18 นิ้ว จ านวน 1 หน่วย
จัดซ้ือตามเกณฑ์ราคากลางและคุณลักษณะ
พื้นฐานครุภณัฑ์คอมพวิเตอร์ประจ าป ี2557
ของกระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศ (ICT)
ขั้นตอนการด าเนินงาน
1.  ด าเนินการขออนุมัติ
2.  ด าเนินการตามระเบยีบพสัดุ
3.  ด าเนินการจัดหาวสัดุ
4.  ส่งมอบและตรวจรับ
5.  การเบกิจ่ายเงิน

23 เคร่ืองคอมพวิเตอร์ เพื่อจ่ายเปน็ค่าจัดซ้ือเคร่ืองคอมพวิเตอร์ 30,000 อบต.แม่อ้อ กองช่าง
ส าหรับงานประมวลผลแบบที่ 2 จอขนาด
ไม่น้อยกวา่ 18 นิ้ว จ านวน 1 เคร่ือง
* มีหน่วยประมวลผลกลาง (CPU) 
ไม่น้อยกวา่ 4 แกนหลัก (4 core) หรือ 8
แกรเสมือน (8 Thread) โดยมีความเร็ว
สัญญาณนาฬิกาไม่น้อยกวา่ 3.4 GHz และ
มีหน่วยความจ าแบบ L3 Cache Memory
ไม่น้อยกวา่ 8 MB จ านวน 1 หน่วย
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ล าดับ หน่วยการ

ที่ ด าเนินการ ต.
ค.

พ.
ย.

ธ.ค
.

ม.
ค.

ก.
พ.

ม.ี
ค.

เม
.ย

.

พ.
ค.

ม.ิ
ย.

ก.
ค.

ส.
ค.

ก.
ย.

* มีหน่วยประมวลผลเพื่อแสดงภาพแยกจาก
แผงวงจรหลัก ที่มีหน่วยความจ าขนาด
ไม่น้อยกวา่ 1 GB
* มีหน่วยความจ าหลัก (RAM) ชนิด DDR3
หรือดีกวา่ มีขนาดไม่น้อยกวา่ 4 GB
* มีหน่วยจัดเก็บข้อมูล (Hard DISK) ชนิด
SATA หรือดีกวา่ ขนาดความจุไม่น้อยกวา่
2 TB จ านวน 1 หน่วย
* มี DVD-RW หรือดีกวา่ จ านวน 12 หน่วย
* มีช่องเชื่อมต่อระบบเครือย่าย (Network
Interface) แบบ 10/100/1000 Base-T
หรือดีกวา่ จ านวนไม่น้อยกวา่ 1 ช่อง
* มีจอภาพแบ LCD หรือดีกวา่ มี Contrast 
Ratio ไม่น้อยกวา่ 600:1 และมีขนาด
ไม่น้อยกวา่ 18 นิ้ว จ านวน 1 หน่วย
จัดซ้ือตามเกณฑ์ราคากลางและคุณลักษณะ
พื้นฐานครุภณัฑ์คอมพวิเตอร์ประจ าป ี2557
ของกระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศ (ICT)

ล าดับ หน่วยการ

ที่ ด าเนินการ ต.
ค.

พ.
ย.

ธ.ค
.

ม.
ค.

ก.
พ.

มี.
ค.

เม
.ย

.

พ.
ค.

มิ.
ย.

ก.
ค.

ส.
ค.

ก.
ย.

เคร่ืองคอมพวิเตอร์ ขั้นตอนการด าเนินงาน
1.  ด าเนินการขออนุมัติ
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2.  ด าเนินการตามระเบยีบพสัดุ
3.  ด าเนินการจัดหาวสัดุ
4.  ส่งมอบและตรวจรับ
5.  การเบกิจ่ายเงิน

24 เล่ือยโซ่ยนต์ เพื่อจ่ายเปน็ค่าจัดซ้ือเล่ือยโซ่ยนต์ จ านวน 12,000 อบต.แม่อ้อ ส านักงานปลัด
1 เคร่ือง ขนาดก าลังขับเคล่ือน 1.8 แรงม้า
ชนิดเคร่ืองยนต์ 2 จังหวะ ความยาวบาร์
12 นิ้ว ความเร็วรอบ 2,800 - 3,000 
RPM ใช้น้ ามันเบนซิน  จัดซ้ือตามราคา
ทอ้งตลาดเนื่องจากครุภณัฑ์ดังกล่าวอยู่นอก
มาตรฐานครุภณัฑ์
ขั้นตอนการด าเนินงาน
1.  ด าเนินการขออนุมัติ
2.  ด าเนินการตามระเบยีบพสัดุ
3.  ด าเนินการจัดหาวสัดุ
4.  ส่งมอบและตรวจรับ
5.  การเบกิจ่ายเงิน

ล าดับ หน่วยการ

ที่ ด าเนินการ ต.
ค.

พ.
ย.

ธ.ค
.

ม.
ค.

ก.
พ.

ม.ี
ค.

เม
.ย

.

พ.
ค.

ม.ิ
ย.

ก.
ค.

ส.
ค.

ก.
ย.

25 รถเทเลอร์ เพื่อจ่ายเปน็ค่าจัดซ้ือรถเทเลอร์ (มือสอง) 1,000,000 อบต.แม่อ้อ กองช่าง
จ านวน 1 คัน เคร่ืองยนต์ดีเซล ชนิด 10 ล้อ
จ านวนลูกสูบไม่น้อยกวา่ 6 สูบ 4 จังหวะ
ระบายความร้อนด้วยน้ า มีก าลังแรงม้า 
จ านวน  130 แรงม้า ปริมาตรกระบอกสูบ
ไม่น้อยกวา่ 2,600 รอบต่อนาท ีจัดซ้ือตาม
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ราคาทอ้งตลาดเนื่องจากครุภณัฑ์ดังกล่าว
อยู่นอกมาตรฐานครุภณัฑ์ (จะจัดซ้ือเมื่อได้
รับอนุมัติใหจ้ัดซ้ือครุภณัฑ์เก่าแล้วเทา่นั้น)
ขั้นตอนการด าเนินงาน
1.  ด าเนินการขออนุมัติ
2.  ด าเนินการตามระเบยีบพสัดุ
3.  ด าเนินการจัดหาวสัดุ
4.  ส่งมอบและตรวจรับ
5.  การเบกิจ่ายเงิน

ล าดับ หน่วยการ

ที่ ด าเนินการ ต.
ค.

พ.
ย.

ธ.ค
.

ม.
ค.

ก.
พ.

ม.ี
ค.

เม
.ย

.

พ.
ค.

ม.ิ
ย.

ก.
ค.

ส.
ค.

ก.
ย.

26 ค่าบ ารุงรักษาและปรับปรุง เพื่อจ่ายเปน็ค่าบ ารุงรักษาและปรับปรุง 100,000 อบต.แม่อ้อ กองช่าง
ครุภณัฑ์หนัก ครุภณัฑ์ รถขุดตีนตะขาบ และรถน้ าของ

อบต.แม่อ้อ
ขั้นตอนการด าเนินงาน
1.  ด าเนินการขออนุมัติ
2.  ด าเนินการตามระเบยีบพสัดุ
3.  ด าเนินการจัดหาวสัดุ
4.  ส่งมอบและตรวจรับ
5.  การเบกิจ่ายเงิน
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5.2 แนวทางการพัฒนาขีดความสามารถของบคุลากรใหม้ีประสิทภิาพพร้อมที่จะบริการประชาชนใหถู้กต้อง รวดเร็วและเปน็ธรรม

ล าดับ หน่วยการ

ที่ ด าเนินการ ต.
ค.

พ.
ย.

ธ.ค
.

ม.
ค.

ก.
พ.

ม.ี
ค.

เม
.ย

.

พ.
ค.

ม.ิ
ย.

ก.
ค.

ส.
ค.

ก.
ย.

1 ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไป เพื่อจ่ายเปน็ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไป 362,000 อบต.แม่อ้อ ส านักงานปลัด
ราชการ ราชการส าหรับเปน็ค่าเบี้ยเล้ียง ค่าพาหนะ กองคลัง

ค่าเช่าที่พกั ค่าลงทะเบยีนฯ และค่าใช้จ่าย กองช่าง
อื่น ๆ ในการเดินทางไปราชการหรือไปอบรม ส่วนการศึกษาฯ
สัมมนาของพนักงานส่วนต าบล พนักงานจ้าง
ผู้บริหาร หรือสมาชิกสภาฯ
ขั้นตอนการด าเนินงาน
1.  ด าเนินการขออนุมัติ
2.  ด าเนินการตามระเบยีบพสัดุ
3.  การเบกิจ่ายเงิน
4.  รายงานผลการด าเนินงาน

2 โครงการสนับสนุนค่าใช้จ่ายการ เพื่อจ่ายเปน็ค่าใช้จ่ายในการจัดการฝึกอบรม 20,000 ศพด.ต้นกล้า อบต. ส่วนการศึกษาฯ

พ.ศ. 2558
โครงการ/กิจกรรม รายละเอียดของโครงการ/กิจกรรม งบประมาณ สถานที่ด าเนินการ

พ.ศ. 2557



บริหารสถานศึกษา สัมมนา ศึกษาดูงาน เพื่อพฒันาบคุลากรทาง แม่อ้อ
ด้านการศึกษา ฯลฯ
ขั้นตอนการด าเนินงาน
1.  ด าเนินการขออนุมัติ
2.  ด าเนินการตามระเบยีบพสัดุ
3.  การเบกิจ่ายเงิน
4.  รายงานผลการด าเนินงาน

ล าดับ หน่วยการ

ที่ ด าเนินการ ต.
ค.

พ.
ย.
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.

ม.
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ก.
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ม.ี
ค.
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พ.
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ย.
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ค.

ส.
ค.

ก.
ย.

3 โครงการพฒันาศักยภาพอาสา เพื่อเปน็ค่าด าเนินการโครงการพฒันา 30,000 อบต.แม่อ้อ ส านักงานปลัด
สมัครสาธารณสุขต าบลแม่อ้อ ศักยภาพอาสาสมัครสาธารณสุขต าบลแม่อ้อ

ขั้นตอนการด าเนินงาน
1.  ด าเนินการขออนุมัติ
2.  ด าเนินการตามระเบยีบพสัดุ
3.  การเบกิจ่ายเงิน
4.  รายงานผลการด าเนินงาน

5.3 แนวทางการพัฒนาส่งเสริมและพัฒนาเพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพด้านการบริหาร

ล าดับ หน่วยการ

ที่ ด าเนินการ ต.
ค.

พ.
ย.

ธ.ค
.

ม.
ค.

ก.
พ.

ม.ี
ค.
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.ย

.
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ค.

ม.ิ
ย.

ก.
ค.

ส.
ค.

ก.
ย.

1 ค่ารับรอง เพื่อจ่ายเปน็ค่าใช้จ่ายในการรับรองบคุคล 70,000 อบต.แม่อ้อ ส านักงานปลัด
หรือคณะบคุคล การจัดงานรัฐพธิ ีงานพธิกีาร
และพธิเีปดิอาคารต่าง ๆ 
ขั้นตอนการด าเนินงาน
1.  ด าเนินการขออนุมัติ

โครงการ/กิจกรรม รายละเอียดของโครงการ/กิจกรรม งบประมาณ สถานที่ด าเนินการ
พ.ศ. 2557 พ.ศ. 2558

โครงการ/กิจกรรม รายละเอียดของโครงการ/กิจกรรม งบประมาณ สถานที่ด าเนินการ
พ.ศ. 2557 พ.ศ. 2558



2.  ด าเนินการตามระเบยีบพสัดุ
3.  ด าเนินการจัดหาวสัดุ
4.  ส่งมอบและตรวจรับ
5.  การเบกิจ่ายเงิน

ล าดับ หน่วยการ

ที่ ด าเนินการ ต.
ค.

พ.
ย.

ธ.ค
.

ม.
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ม.ี
ค.
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.
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ค.

ม.ิ
ย.

ก.
ค.

ส.
ค.

ก.
ย.

2 ค่าเล้ียงรับรอง เพื่อจ่ายเปน็ค่าใช้จ่ายในการเล้ียงรับรอง 30,000 อบต.แม่อ้อ ส านักงานปลัด
ในการประชุมสภาฯ หรือคณะอนุกรรมการ
ต่าง ๆ 
ขั้นตอนการด าเนินงาน
1.  ด าเนินการขออนุมัติ
2.  ด าเนินการตามระเบยีบพสัดุ
3.  ด าเนินการจัดหาวสัดุ
4.  ส่งมอบและตรวจรับ
5.  การเบกิจ่ายเงิน

3 โครงการเพิ่มศักยภาพสมาชิกสภา เพื่อจ่ายเปน็ค่าด าเนินการโครงการอบรม 50,000 อบต.แม่อ้อ ส านักงานปลัด
ทอ้งถิ่น อบต.แม่อ้อ เพิ่มศักยภาพสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วน

ต าบลแม่อ้อ
ขั้นตอนการด าเนินงาน
1.  ด าเนินการขออนุมัติ
2.  ด าเนินการตามวตัถุประสงค์/เปา้หมาย
3.  ด าเนินการตามระเบยีบพสัดุ
4.  ส่งมอบและตรวจรับ
5.  การเบกิจ่ายเงิน
6.  รายงานผลการด าเนินงาน

โครงการ/กิจกรรม รายละเอียดของโครงการ/กิจกรรม งบประมาณ สถานที่ด าเนินการ
พ.ศ. 2557 พ.ศ. 2558



ล าดับ หน่วยการ
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4 โครงการสัมมนาเชิงปฏบิติัการ เพื่อจ่ายเปน็ค่าด าเนินการโครงการสัมมนา 50,000 อบต.แม่อ้อ ส านักงานปลัด
ผู้บริหาร พนักงาน เชิงปฏบิติัการ ผู้บริการ พนักงานส่วนต าบล กองคลัง

พนักงานจ้าง  องค์การบริหารส่วนต าบล กองช่าง
แม่อ้อ ส่วนการศึกษาฯ
ขั้นตอนการด าเนินงาน
1.  ด าเนินการขออนุมัติ
2.  ด าเนินการตามวตัถุประสงค์/เปา้หมาย
3.  ด าเนินการตามระเบยีบพสัดุ
4.  ส่งมอบและตรวจรับ
5.  การเบกิจ่ายเงิน
6.  รายงานผลการด าเนินงาน

5 รายจ่ายเกี่ยวกับการเลือกต้ัง เพื่อจ่ายเปน็ค่าใช้จ่ายในการจัดซ้ือวสัดุ 50,000 อบต.แม่อ้อ ส านักงานปลัด
อุปกรณ์ บตัรเลือกต้ัง การประชาสัมพนัธ์
ค่าตอบแทนส าหรับบคุลากรที่ปฏบิติังาน
ในการจัดการเลือกต้ัง ฯลฯ
ขั้นตอนการด าเนินงาน
1.  ด าเนินการขออนุมัติ
2.  ด าเนินการตามวตัถุประสงค์/เปา้หมาย
3.  ด าเนินการตามระเบยีบพสัดุ
4.  ส่งมอบและตรวจรับ
5.  การเบกิจ่ายเงิน

5.4 แนวทางการพัฒนาส่งเสริมกิจกรรมการมีส่วนร่วมของประชาชน

ล าดับ หน่วยการ

ที่ ด าเนินการ ต.
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โครงการ/กิจกรรม รายละเอียดของโครงการ/กิจกรรม งบประมาณ สถานที่ด าเนินการ
พ.ศ. 2557 พ.ศ. 2558

โครงการ/กิจกรรม รายละเอียดของโครงการ/กิจกรรม งบประมาณ สถานที่ด าเนินการ
พ.ศ. 2557 พ.ศ. 2558



1 โครงการ อบต.แม่อ้อ เพื่อเปน็ค่าใช้จ่ายโครงการ อบต.แม่อ้อ 30,000 พื้นที่ต าบลแม่อ้อ ส านักงานปลัด
พบประชาชน พบประชาชน ในการจัดท าประชาคมหมู่บา้น 20 หมู่บา้น

เพื่อจัดท าแผนพฒันาหมู่บา้น การจัดแสดง
นิทรรศการการใหค้วามรู้ในด้านต่าง ๆ การ
ใหบ้ริการประชาชน ฯลฯ
ขั้นตอนการด าเนินงาน
1.  ด าเนินการขออนุมัติ
2.  ด าเนินการตามวตัถุประสงค์/เปา้หมาย
3.  ด าเนินการตามระเบยีบพสัดุ
4.  ส่งมอบและตรวจรับ
5.  การเบกิจ่ายเงิน
6.  รายงานผลการด าเนินงาน

5.5 แนวทางการพัฒนาปรับปรุงระบบการใหบ้ริการประชาชนได้รับความสะดวกรวดเร็วและถูกต้อง

ล าดับ หน่วยการ

ที่ ด าเนินการ ต.
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1 อุดหนุน อบต.เมืองพาน เพื่อจ่ายเปน็ค่าใช้จ่ายในการด าเนินงานของ 10,000 ศูนย์รวมข่าวสาร ส านักงานปลัด
ตามโครงการสนับสนุนการด าเนิน ศูนย์รวมข่าวสารการจัดซ้ือจัดจ้างหน่วยการ การจัดซ้ือจัดจ้าง
งานของศูนย์รวมข่าวสารการ บริหารราชการส่วนทอ้งถิ่น  อ าเภอพาน อ าเภอพาน
จัดซ้ือจัดจ้างหน่วยการบริหาร ประจ าป ี2558

โครงการ/กิจกรรม รายละเอียดของโครงการ/กิจกรรม งบประมาณ สถานที่ด าเนินการ
พ.ศ. 2557 พ.ศ. 2558



ราชการส่วนทอ้งถิ่น อ าเภอพาน ขั้นตอนการด าเนินงาน
1.  ด าเนินการขออนุมัติ
2.  ด าเนินการตามระเบยีบพสัดุ
3.  ด าเนินการตามแผนงาน/โครงการ
4.  ติดตามและประเมินผล
5.  รายงานผลการด าเนินงาน

2 โครงการจัดท าแผนที่ภาษแีละ เพื่อจ่ายเปน็ค่าใช้จ่ายในการจัดท าแผนที่ 100,000 ต าบลแม่อ้อ กองคลัง
ทะเบยีนทรัพย์สิน ภาษแีละทะเบยีนทรัพย์สินของ อบต.

ขั้นตอนการด าเนินงาน
1.  ด าเนินการขออนุมัติ
2.  ด าเนินการตามวตัถุประสงค์/เปา้หมาย
3.  ด าเนินการตามระเบยีบพสัดุ
4.  ส่งมอบและตรวจรับ
5.  การเบกิจ่ายเงิน








































